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はじめに 

本書「らくらくパソコン活用ブック」は、はじめてパソコンをお使いになる方や 
操作に自信がない方でも、安心してパソコンを楽しんでいただけるよう、難しい 
解説や余分な説明を極力省いたシンプルなわかりやすさを心がけています。 
本書を活用して、「らくらくパソコン」の使い方を楽しく学んでいただければ 
幸いです。 
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らくらくパソコン 
へようこそ 


電源の入れ方/切り方 

を覚え(主〇 

まずはパソコン操作の基本である、電源の入れ方/切り方をマスターしましよう。 
電源の入れ方/切り方は間違った方法で行うと、故障の原因になることもありま 
す。正しい手順で行ってください。 


電源ポタン 


V ノ 

パソコンの電源を入れるときと切るときに使う電源ポタンの位置を覚えましよう。 
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電源を入れるときは 


ノ 


賺源を入れる前に、パソコン本体に AC アダプタなどを接続し、電源ポタンを押します。 


初めて電源を入れるときは 

〇『はじめにお読みください』をご覧いただき、パソコンを 
正しく設置してください。 




電源を入れたら 

電源を入れてから、パソコンの画面に 
「らくらくメニュー」が表示されるまで、 
マウスやキーボード、フラットポイント 
(キーボード手前の四角い部分）に触れ 
ないでお待ちください。 


• B 旧 L0 をお使いの場合 

パソコンを長時間お使いになる場合は、バッテリ切れによ 
るデータ消失などを防ぐため、必ず AC アダプタを取り付け 
てください。 

• 電源ポタンは長く押し続けないでください 

電源ボタンを長く （4 秒以上）押さないでください。 

目安として1秒程度と覚えておくと良いでしょう。 




お使いになる機能を選択してください。 


インタ-ネット（毎日のページ） 


なるほどパソコン入門 

p かんたん検索 J 3 生活便利べ-ジ集 


^使い方を学ぶ 



困〇) 

解決 


- J が表示されるまでお待ちください。 



電源ポタンを 
押した5… 


らくらくパソ n ンへようこそ 
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電源を切るときは 


ノ 


パソコンの電源を切る前に、開いた文書やデータを保存して、使ったソフトウェアを終了し、 CD や DVD などをパソコンに入れ 
ている場合には取り出しておきます。 

準備ができたら、電源ポタンを押します。 


• 電源ポタンは長く押し続けないでください 

電源ボタンを長く （4 秒以上）押さないでください。 
目安として1秒程度と覚えておくと良いでしょう。 



ディスクをセツトするトレーの位置•形状は機種により異なります。 
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らくらくノ \°ソコン 
へようこそ 


ワンタッチ ボタンを 使おう 


ワンタッチボタンを使うと、メニューの呼び出し、設定の切り替えなどがワンタッチ 
で操作できます。使い方を覚えておくと、とても便利です。 



50音 

メニュー入力 A # あ 小音量大 


QQ 9©© ♦〒デ， 


大文字 サポート 
Caps Lock 

e 


電源 


よく使う機能をすぐに呼び出せる 
「らくらくメニュー」を起動します。 



パソコンの画面に直接タッチして 
文字を入力できる「タッチ文字入力」 
を起動します。 



« 



※巳旧 L 0 の場合 



パソコンのメンテナンスや、パソコンの調子が悪いとき 
に役立つ 「FMV サポートナビ」を起動します。 




日本語入力と英字入力を切り替えます。 


パソコンから出る音を大きくしたり、小さ 
くしたりすることができます。 


らくらくパソコンへようこそ 


7 



















































k 


らくらくパソコン 
へようこそ 




「タッチ文字入力」 

で文字を入力しよう 

パソコンの画面に表示された文字や数字、記号のキーに指で直接タッチして入力がで 
きる「タッチ文字入力」。直感的に入力ができるから、キーボード操作に慣れていな 
い方の強い味方です。 


「タッチ文字入力」を起動する 


キーボードの上にある「50音入力」ポタンを押すと、「タッチ文字入力」が起動します。 


DESKPOWER の場合 


BIBLO の場合 


メニュー 50 音入力 AO あ 小音置大 サポート 

〇 1 〇 1 〇 ◎ 〇 〇 


〕| 11 1 __ J | dstfttJ ( L^J (] ■ナ半角 j 

__ F _ ¥ _ ■ _ 1_ \ - 

| 媒角！ 

r 



F4 ) F 5 ドらがなドナ全角ド 8 ナ半角 | 嘉角| a ? 半角 

F 11 | F 12 | | | 撣入 | 削除 

1 1 1 Insert 1 Delete 

$3 %ぇ &ぉ 'ゃ （ゅ 

4 ぅ 5 ぇ 6 ぉ 7 ゃ 8 ゅ 

) ょ 

9 ょ 

ハ を = 〜 丄 後退 

〇わ 一ほ へへ ¥ Backspace 






























































「タッチ文字入力」で文字を入力する 


実際に「タッチ文字入力」を使って文字を入力する方法を紹介します。 


1 


文字を入力できる場所にタッチして、 
♦ カーソル （丨）を合わせます。 


2 


3 


入力できる場所にタッチする 



ウェブサイト内〇&六亊例画イ 




注目ワート■: 

n 


文字の種類にタッチ 



入力したい文字の種類を選ぶと、画面に 
表示されているキーの種類が切り換わり 
よ9 〇 


(以降の画面は機種や状況により異なる場合があります。） 


文字のキーにタッチして文字を入力し、 
T を押すと、カーソルを合わせた場所に 
文字が表示されます。 


文字が入力される 



タッチ文字入力 


削除 r 


ンが遅ぐ■よったと感じたら 


大型連休迫る1ドライブで役立つノりコン活用術 


- □ 

囡囡回00 

r な ! l に jt ぬ1ね r の I 


らくらくパソコンへようこそ 
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らくらくパソコン 
へようこそ 




1 りくりく メニュー」 

からはじめよう 

パソコンでよく使うメニューや、らくらくパソコン専用のホームページを、クリック 
ひとつで呼び出せる「らくらくメニュー」。パソコンを始めたばかりの方でも、シン 
プルな操作で多彩な機能を活用することができます。 




「らくらくメニュー」を起動する 


パソコンの電源を入れると、「らくらくメニュー」が表示されます。 


使っている画面に「らくらくメニュー」 
が表示されていないとき 

キーボードの上にある^)を押すこと 
で、再度表示させることができます。 

































「らくらくメニュー」を使いこなす 


この本では、「らくらくメニュー」を中心にして、パソコンの基本操作や、やさしい活用方法をご紹介していきます。 
それでは、「らくらくメニュー」からできることを見てみましよう。 






なるほどパソコン入門 


M なるほどパソコン入門】 




r 下の項目にマウスポインターをあわせると、説明が表示されます。 


□ 


マウス/フラットポイント練習 


■ w 


»はじめての文字入力 




パソコンとの付き合いかた 


r なるほどパソコン人 m へ、ようこそ！ 

!ここでは、アニメーシ a ンを見ながら、パソコンの 
基本的な使い方や知嫌について学冒していきます。 

操作の練習も用意されていますので、 

挑戦してみてくださいね。 | 

左側のボタンを選ぶと、それぞれのI 
宇習を開始できます。 \\ IJ 

M 


Wi 困った！を 
V 解決する 


■ hh ! 


年賀状や 
暑中見舞いを作る 


獅 if [ W ] 

L 圖國 II 

f 丨 



E メールを 読む•送る 


写真を見る • 印刷する 




IL 




琴 


画面で見るマニユアル 






迫画面で見るマニュアル 

パソコン®取り扱いや使い方について*(明し&■子マニュアル rr. 

「^目次 ft ' s 探す ir 今索引/)、 s 探す 


し且| 

し免 

I Q I 

| +E メール | 


ぶ- 

| +CD/DVD 


■> •ノフトウエア I I Q»A +よくある質問 


%15も， 

セキ】リティ入鬥 

恐織， 

通のサボート C 紹 



らくらくパソコンへようこそ 
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専用ホームページを活用する 


らくらくパソコンには、インターネットを使って、さらにパソコンを身近にする専用メニューも用意されています。 

文字が大きい、メニューがシンプル、難しい専門用語を使わないなど、初心者の方でも迷わず利用できるホームページです。 

© ご利用いただくには専用ホームページに□グインする必要があります。□グイン方法は 〇 『セットアップガイド』 — 「専用ホームページを使う準備を 
する」をご覧ください。 


毎日のページ 



iXMiM s 検索の上手な使い方 


幻ニュース 

■ 注目ニュース 

今遇の一枚 

m 

綠茶たっぶリで胃ガンを轚浪 

ネカフエでし、びき客ねらい置引 

ハりケーンが米南部直堅へ 


「雪壁娘ない1 (スポニ午） 

高校教諭成_200人分盗難 



あの"株価1円企業”が隹II産に 

暦の J ■でけ「処暑」を通ぎ、朝 B 尹 


カミナり增で家雷被害も#. ±曾 

の風に早ぐ b 秋の気配が感じられ 
る卜 1=1 ( こた■一てきまし/'- _し J ゆ〆 

_【今日のトピックス】1 

■ スボーツ ■ 芸能ニユース 


• ガ、ノり v 代左安くし/■こい [ L 

, R 太代夷が大学牛(こ盹れ^> 

夏が、少し名残惜しく思えます。 


• 北野監督ベネチアで大忙し 

天気予報 



神奈川県 地域を変更する 

①お役立ちメニュー 

0お楽しみメニュー 

今日 <9月1日 〉<£> 

a 路線 a 地図 

B ゲーム 0 ノ《チンコ 

29°C/-°C 降水確率： 30% 

® SI* s 翻訳 

S 住宅 B 株価 

B 占い B 動画 

S 溫泉 B 音楽 

明日 <9月2日〉 

31°C/24t： 降水確率： 

®Mfi s 電話帳 

S 競馬 B スポーツ 

30% 

B TV 番組表 

E 車 0有名人ブログ 

神奈 J 丨|県の詳しし、天気予報を見る 


インターネットで公開されて 
いるニュースや天気予報など 
の他、毎日の生活に便利な情 
報を見たり、知りたい情報を 
探したりすることができる便 
利なホームページです。 



困ったときのページ学習のページ 



こんにちは、富士通太郎さん[ユーザー登録番号:01234567 89] 文字サイズ：小®大 


回パソコンのことで困ったらお電話ください 

ご利用期限 

窗士通太郎さんは、らくらぐ t ソコ 
ン専用電話相談窓□を「201俾10 
月15日」までご和佣(こなす1ます。 

■►ご矛1胸期限につて 

_ 6く S くパソコン導用電篇相 MSB 口 

PS 0120 -995-365 Til 

受付時間:嘛〜1瓣(365日)― 

揮*電話、 PHSb 、 らごネ1佣のあ落様は、以下の番％ ( Z 3 b 加けく 

045*514*2265 G 1 S 舌料金あ ^ MD 

サボートサービス利用状況 

受付時間:網〜1塒(365日〉 

* システムメンテナンスのため^サボ-卜を休止させていただく場合がごさいます • 

現在までのサポートサービスの利 
用状況を確認することができます， 


お使いのらくらくパソコンに 
関して、困ったときに見るサ 
ポート情報のページです。 


G ここから始めるパソコン学習 


■らくらくキーボード練習 

) 《ソコン择作にはキーボードは必^ 3 口。そんな+—ポードを使った3^ $ 
の入力を練習できる尤ュ4ご用意 L 、たしました， 

■ パソコン学 S メニュ ー 


「テキスト学習」 「 
ソコン学習メニコ 


I 「アニメーション学習」 「 'ノターネット学習 j の嫌類のノ ^ ■ 
:ューについてご紹介 U ます。 




り ami 


心 


パソコンを使いこなすた 
めの知識やコツを楽しく学 
ベる「パソコン学習サービ 
ス」をご利用いただくため 
のホームページです。イン 
ターネット学習（メールセ 
ミナー）のお申し込みもこ 
こから行えます。 
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「なるほどパソコン入 PI に挑戦しよう 


【，，▼胃 nr 冒 




^vwr^wmwrv^Twm^i 


， w””，rr ▼▼，▼▼▼▼ ▼ド 


W y f ff™" t 3 


基本だけをまとめて学べる！ 


パソコンの操作や知識を楽しく学べる「なる 
ほどパソコン入門」。基本をまとめて身につ 
けましよう。 



「なるほどパソコン入門」をはじめよう！ . 

……… .. 14 ] 

「なるほどパソコン入門」でできること . 

………. 15 1 


‘赢叙1一一 
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「なるほど 
パソコン入門」 

を li じ hi ラ！ 

「ら <らく メニュ ー 」の 

なるほどパソコン入門 

をクリックします。 

「なるほどパソコン入門」が起動します。 

ら<ら<メニュー 

が見たくなつた5… 
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画面に「らくらくメニュー」が表示されて 
いないときは、キ _ ポ _ ドの上にある 
を押してください。 



2009年7月14日(火）午後2:1 


お使いになる機能を選択してください, 


インターネット（毎日のぺ-ジ） 


^ なるほど編門 

P かんたん検索 

1生活便利べ-ジ集 

1 



E メーノレを読む•送る 





年賀状や暑中見舞いを作る 


写真を見る•印刷する 






m なるほどパソコン入門 






▼下の項目にマウスポインターをあわせると、説明が表示されます。 


□ 


マウス/フラットポイント練習 


圓 


Windows 入門 


はじめての文字入力 




パソコンとの付き合いかた 


r なるほどパソコン人 HJ へ、よ3こそ！ 

ここでは、 アニメーションを 見ながら、 パソコンの 
基本的な使い方や知識について学習していきます。 
操作の練習も用意されていますので、 

挑戦してみてくださいね。 


左側のボタンを選ぶと、それぞれの 
学習を開始できます。 















































































Step 1 



ほ c 3 ぴソコン人門」 で 
でさること 

「なるほどパソコン入門」には全部で4つのメニューがあり、パソコンの基本をひととおり学 
ぶことができます。 


i 


まずはここから！ 
初心者でも 
安心して挑戦できる 
やさしいメニューです。 



M なるほど ソコン入門 






v ■下の項目にマウスポインターをあわせると、説明が表示されます。 



1 マウス/フラットポイント練習 

■ 

1 

J Windows 入門 




d パソコンとの付き合いかた 



r なるほどパソコン入 HJ へ、よ3こそ！ 

ここでは、アニメーションを見ながら、パソコンの 
基本的な使い方や知識について字習していきます。 
操作の練習も用意されていますので、 

挑戦してみてくださいね。 


左側のボタンを選ぶと、それぞれの 
学習を開始できます。 



Copyn£ht FUJITSU LIMITED 20 






















































































































^「マウス/フラットポイント練習」 


マウスやフラットポイントの操作が初めてという方でも、安心して始めるこ 
とができる操作練習です。 


マウスの持ち方、動かし方から練習を始 
めます。 

ご自分のマウスを使って、実際に操作してみましよう。 

アニメーションで解説一 



(以降の画面は機種や状況により異なる場合があります。） 


イラストやアニメーションを使って、マウ 
スとフラットポイントの操作をゲーム感 
覚で練習します。 

「クリック」、「ドラッグ」、「ポイント」などの動きも 
ばっちり覚えられます。 


ゲーム感覚で操作を練習 





























































「 Windows 入門」 | Windows の使い方をていねいに学び、パソコン操作の基本を身につけることができます。 


バソコンを使ううえで必要な基本用語を 
覚えましょう。 

最低限の用語を覚えると、パソコンの世界がぐつ 
と身近になります。 


基本的な用語を解説 



ウインドウの操作、ファイルの整理のし 
かたなど、基本操作をひとつひとつ練習 
します。 

基本的なことをスイスイ進められるようになると、 
気軽にパソコンを楽しめます。 

実際の操作を体験 


a なるほどノ t ソコン入門 



W 3.ウィンドウの操作を覚えよう 



1.ウインドウとは 

^ 2.今開いているウインドウは 
^ ここで一 M できます 

■操作できるウインドウは 
ぎ1種類だけ 

4■ウインドウを陳す、 

ちう一度表示する 

5. ウインドウを画面いっぱいに 
表示する 

6. ウインドウを移®する 

7•ウインドウの大きさを自由に 
変える 

8.見えない部分を表示する 


9.まとめ 


アクティブウィンドウにしたいファイルをクリックして從さい。 


与_ @ @嚳⑯セ 


再生時間 巻戻し再生早送り消音音置 


















































































「はじめての文字入力」 


パソコンを使い始めるときに、ぜひ身につけておきたいのが文字入力。らくらくパソコンは、 
文字入力がしやすいように特に工夫されています。 


ご自分のパソコンのキーボードを使つ 
て、入力の練習をすることができます。 

入力する文字の種類を設定したり、数字やアルファ 
ベットも入力したり、と豊富な練習メニューが用意 
されています。 


キーボードで入力 



a なるほど>^ソコン入門 




3. さらに使いこなしてみよう 


鱗全ゎ歡ナが入力てきます。 


通■❻蟾 


再生時間巻戻し再生早送り消音音屋 


I : 


1.文字を消す 
.変換中の文字を消す 
し改行する 

4.文章の途中に文字を入れる 

, 5.英大文字 • 小文字を連耪して 
入力する 

, 6.フアンクシヨンキーで変換 
する 

► 7 .日本語入カシステムの®語 
パー 

< 8■□—マ字のつづり方 
9.まとめ 



麵なるほどノてソコン入門 

H 


S はじめての文字 A 力 


( やってみよう！ 


1•入力する場所をクリック 


例題：みかん MIKANN 



※キーの位置はお使いの機種によって若干異なります。 


.3 .ひ S がな • 潠字 • カタカナを 

< X* 

^ 4.英字 • 数字を入力 

^ 5.記号を入力する 

~キー表面の文字を打ち分ける〜 

^ 6.練習しよう 
ゾ7.まとめ 


例題の文字を入力しましょう。 

ご自分のキーボードのキーを押して、文字の読みを入力して< 
ださい。 


@ ® 

再生時間巻戻し再生早送り消音音量 


入力のしかたがわからないときも、ヒン 
卜に沿って練習できるから安心です。 

あせらず、ご自身のペースにあわせて学習を進めて 
ください。 


ヒントが表示される 

























































































「バソコンとの付き合いかた」 


パソコンの扱い方や使い方についての基礎知識を、アニメーションで解説します。 


パソコンを使うときの注意を楽しく学べ 
ます0 

故障だと誤解して慌てないように、パソコンの動 
きを知っておきましょう。 


バソコンと付き合うコツを紹介 


屬なるほど >>0ノコン入門 

口^ 

H 2. ノ ゞ ソコンに起こるあんなことこんなこと 




1.見たことのない画像が？ 

2•突然メッセージが表示された 
.3 .メ（ソコンが動かなくなつた 

4.パソコンが熱い？ 
パソコンから変な音が？ 

5•ますは慌てすに 




パソコンに、さまさ'まな命令を一度に与えると、処理が追いつか 
ず、急に動かなくなることがあります。そんなときは、まず落ち 
着きましょう。 

@❹⑬魯ふ 

再生時間巻戻し再生早送り消音音屋 



































































Memo 
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インタ ー ネットを使おぅ 


【，，▼胃!，” 


▼ri v?«n 


インターネットを使って、ホーム 
ページを見てみましよう。 



インターネット上には、いろいろな情報の 
載ったホームページがあります。インター 
ネットを使いこなして、毎日の楽しい生活 
に役立てましよう。 




酽胃！胃胃—，胃冒胃胃胃胃，， 

インターネットをはじめよう！ . 22 

「らくらく操作パネル」を使う . 23 

ホームぺージを見る . 24 

ホームぺージを探す . 30 

よく使うホームぺージ . 35 

上級編 ホームページを印刷する . 40 

.. hAd , 从 “ U ▲▲通し.▲處 . ▲麄わ▲ふ* 
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ンターネットを 
はじめよう！ 

「らくらくメニュー」の 

^1インターネット（毎日のページ） 

をクリックすると • • • 

インタ_ネットに接続して、 

「毎日のページ」が表示されます。 


ら<ら<メニュー 

が見た<なつた5… 

画面に「らくらくメニュー」が表示されて 
いないときは、キ _ ポ _ ドの上にある 
を押してください。 
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» 毎日のページ - FMV らくらくパソコン：富士通 - Windows Internet Explorer 


|〇〇 http://azby.nifty.com/rp/ 

▼1 轻卜 t|x ⑽” ftV’ 

P ▼ 

|<P 毎日のページ- FMV らくらくパソコ ...[ 


位 ▼ # 和 


fu^tsu … M,,,,u 


Japan ! 

木 11 —ム 



こんにちは、富士通太郎さん[ユーザー登録番号:01234567 89] 


文字サイズ：小[¢1大 


ホームページ（ウェブ）画像動画 2 




臓 MM 

b lF ■及 i s 検索の上 丰な使い方 




rim 媛な i . ^ Li スボニモ i 


■ 注目ニュース 

• 綠茶たっぶリで胃ガンを li 通 
• ネカフ X でしゝびき玄ねら L ゝ置引 

. ハりケーンが米商部 g へ 

. 高校教諭' 成•婿200人分盗難 


今遇の一枚 





I gm このぺージを 
\ta 閉じる. 


^ 印刷する 


立 8 - S る 


. お気に : 
L こ吃 


溫加 


[@ 


文字入力 


1紹豆:ル 

Cr > 


夢 © イ 



画面は状況により異なる場合があります 

































































































Step 1 





操作パネル」 を使う 


インターネットをより簡単にお使いいただくために、らくらくパソコンには、専用の「らくらく 
操作パネル」があります。よく使う機能のボタンが1つにまとまっているので、手軽にインター 
ネットを楽しむことができます。 


I らくらく操作パネルの使い方 


b 通 - Windows Internet Explorer 


I =][> ifeaj 


如卜 | x | 卜 "© nifty - 


p ▼! 


Or ^ # ▼段 ▼ 殄 ▼ 0▼ ®▼ 


Japan | 
木ーム 


国 • 地域のサイト | サイト7ッづ 


U 1 困ったときのページ〇 



绿番号:01234567 89] 


|麵 ニュースブログ 辞書路線地図 

P 1 — 0検索の上手な使い方 


文字サイズ：小|中|大 


今遇の一枚 


ース 

ぶりで胃ガンを | g 浪 

でいびき客ねらい置引 


ンが米南部直堅へ 


成婿200人分盗難 


■Si 


d インターネット I 保護モード：有効 


4 ▼ % 120% ▼ 



,お気に入りに 


諭， | _ 

力 ]〆 



1つ前に表示したホー厶ページに戻ります。 

表示しているホームページを閉じて終了します。 

表示している画面を印刷します。 

「お気に入り」に登録したホームページの一覧を見ることができます。 

表示しているホームページを「お気に入り」に追加します。 

「タッチ文字入力」が起動します。 

画面をタッチして文字を入力することができます。 

ホームページが画面に表示しきれないときに、見たい方向のボタン 
をクリックして画面の表示を移動させます。 

画面に続きがある場合は、ボタンの色が黄色になります。 
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Step 2 



らくらくパソコンには「毎日のページ； t という専用のホームページがあります。「毎日のペー 
ジ」は、生活に便利な情報を見たり、知りたい情報を検索したりすることができます。「毎日 
のページ」からインターネットをはじめましよう。 


「毎日のページ」では 
んなことができます。 


• 最新 ニユースのチェック 
• 天気予報を見る 
•株価を調べる 
•知りたい情報を検索する 



▲ 



こんにちは、富士通太郎さん[ユーザー登錄番号:01234567 89] 文字サイズ：小 I 中 I 大 



S 検索の上和使い方 
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ホームページの表示範囲を変える 


I 「らくらく操作パネル」の移動したい方向 
♦ のスクロールポタンをクリックします。 

画面に続きがある場合は、スクロールボタンが黄 
色で表示されます。 


移動したい方向のボタンをクリック 


/ mQQ スクロールとは 

画面を上下左右に動かして、表示しきれ 
ていない隠れた部分を表示させること 
です。 


2 画面がスクロールし、隠れていた部分 
. が表示されます。 


これで、ホームページの表/〒、範囲を 
変えることができました。 


「らくらく操作パネル」のスクロールボタンを使って画面に表示する範囲を 
動かします。 


»毎日のページ- FMV らくらくパソコン：富士通 - Windows Internet Explorer 


■麵 


し J (- -) ^ [cP http://azby.nifty.com/rp/ 




金毎日のページ - FMV らくらくバソコ … [ 


ST ▼ # ▼拉，^ ^ ^ ^ ^ 


fuJttsu 11 E 


Japan ! 

木ーム 


困ったときのページ〇 _学習のぺージ〇 

j み I 毎 


こんにちは、 富士通太郎 さん[ユーザー登録番号:01234567 89] 


文字サイズ：小 I 中 I 大 


ホームページ（ウ: t ブ）画像動画ニュースブログ St # II 筵 地図 






@ニュース 今遇の一枚 

■ 注目ニュース 

► 緑茶たつぶりで胃ガンを堅浪 
. ネカフェでいびき宕ねらい置引 

► ハりケーンが米商部直堅へ 
「雷獅た n. 、I ポニチ）.高校敦論' 成婿200人分盜難 


fi 


夢 〇インターネット I 保護モード：有効 



; fi " *, 120 % 


レニ 1 

「全务 a . じ5! 

インターネツト 


0 


閉じる 


^印刷する 


習見のる 


bi 


お気に入りに1 
こ® A - ジを追加 




宴 it 力 


( 紹豆，ル 
〇〇 













































































































































関連する別のホームページを見る 


I ホームページ上の絵や文字に 

. (マウスポインター）を合わせます0 

(マウスポインター）が b に変わります。 
ここでは例として、「お役立ちメニュー」にある、 
「路線」に合わせます。 


「路線」の上に 

(マウスポインター）を合わせる 


2 マウスポインターがになった状態 
♦で、クリックします。 


関連するホームページに移動します。 

「路線」をクリック 

「路線」のホームページが表示 




関連するホームぺージへの移動 

このように、複数のページを関連付け 
ることを「リンク」といいます。ページ 
からページへリンクを たどつ ていくこと 
により、様々な情報を見ることができ 


ます ( 


26 これで、別のホームページ:^の移動ができました。 


「毎日のぺージ」に載っている情報から、他のホー厶ぺージへ移動します。 



• R 本代表が大学牛に的れる 

. 北野監督ベネチアで大忙し 


こ]お楽しみメニュー 

0 ゲーム 0 ノ义チンコ 
0 動画 
CEI 音楽 
B スポーツ 
0有名人ブログ 


天気予報 

ネ_奈]1|県 地域を変更する 

今日 <9月1日〉 

29° C/-°C 降水確率： 30% 

明日 <9月2日> 一 
31° C /24 °C 降水確率： 

30% 

神奈 j 11県の詳しし、天気予報を見る 


•ガソリン代を^■したい1 • R 本代表が大学牛に敗れ る 



役立ちメニニ 


B 地図 
E 翻訳 


北野監督ベネチアで大忙し 


n ~ i お楽しみメ—ュ ' 一 

® ゲーム ® ノ くチン コ 

E 占い. 0動画 


0 往宅 0 株価 

S 旅行 0 電話帳 

(D TV 番組表 


® 沿泉 
E 垔 


® 音楽 
S スポーツ 
0有名人ブログ 


天気予報 

ネ申奈 j II 県 地域を変更する. 

今日 <9月1日〉、 

29° C/-°C 降水確率： 30% 


明日 <9月2日〉、 

31° C /24 °C 降水確率： 

30% 

ネ申奈 j 11県の詳 U 、天気予報を見る 






































































アドレスからホ _ ムぺ _ ジを見る 


アドレスノ (一をクリックします。 

「毎日のページ」のアドレスが反転表示になります。 

アドレスノ（一をクリック 


/ MgO アドレスとは 

すべてのホームページがもつ、ホーム 
ページの住所のようなものです。 
アドレスは 、 URL (ユーアールエル）と 
も呼ばれます。 


アドレスを入力することで、見たいホーム 
ページを直接表示することができます。 


ホームページのアドレスがわかるときは、アドレスを入力してホームページ 
を見ることができます。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 



27 
























































2 


見たいホームぺージのアドレスを 
. 入力して、^を押します。 

ここでは例として、 「 http :// jp . fujitsu . com /」 
と入力します。 


そ 


「 http :// jp . fujitsu . com /」 と入力 


確定.改行 

Enter を押す 



毎日のページ- FMV らくらくパソコン：富士通 - Windows Internet Explorer 


http://jp.fujitsu.com/ 


▼丨函 


Bsair 国 


1/ 毎日のページ- FMV らくらくパソコ…| 


S # ▼段 ▼ 碜 ▼ O ▼❹， 


Fujrrsu 1,1 


Japan I 

ホーム 


画 _ 地 _ サイ > I サマ、 v プ 


_ Si きのべ学習©ページ〇 


二んにちは、楽々三郎さん[ユーザー登録番号 DEMO 80023 1] 


文字サイズ：小№1大 


^3^ 


[〇 


このページを 
閉じる 


^印刷する 


ホームページ （ Ot ヴ ） I I IM I ニコース|ブロヴ|辞書|路線|地図 

Llhitd (5 検索の卜丰な使い方 




一覧を見る」 


. 搲に入りに 
1 こ® A ■ジを追加 j 


咎二 


-ス 


■ ) 王目ニュース 
• 小臬氐党内での人氨 I 厂陰 U 
■ 琵琶湖の漁港で若老•の 2 遣休 na 
• 米原子力辛母が樺須賀害港へ 
100 m 9 秒 5 S 驚 異 の世界新 -米地銀が今年最左の破たん 


今週の一枚 



Mtlt 


:字入力 


ページが表示されました 




〇インターネット Ifl 


4 ▼ 令 120 % 



@8〇 アドレスは半角英数字で 

••• ホームページのアドレスは、必ず半角英数字で入力してください。半角英数字は、 
画面右下にある®語バーの入カモードが右の状態になっていると入力できます。 



言語バーの入カモードが@になっている場合は、キーボードの上にあるを押してください。 
入カモードを切り替えることができます。 
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富士通のホームページが 
表示されます。 


これで、アドレスを入力してホームページ 
を見ることができました。 













































画を 探す 


知りたい情報の薩っているホー厶ぺージや、特定のブ□ク（日記）など、見たいホー厶ぺージ 
があるときは、検索機能を使ってホームページを探します。見たいホームページに関係する 
キーワードを入力してホー厶ぺージを探してみましよう。 



「毎日のページ」の検索ボックスを 
ク U ックします。 

検索ボックス内に力ーソル （ I ) が点滅し、 
文字が入力できる状態になります。 


検索ボックスをクリック 


»毎日のページ- FMV らくらくパソコン：富士通 - Windows Internet Explorer 


)^7 「 eS> http : //azby. nifty.com/rp/ 




IaJcP 毎日®^—ジ- FMV らくらくパソコ… { 




fu ^ tsu t,e ""… 


111111 AIE IIFIIIII 


Japan ' 

木ーム 


国 • 地域のサイトIサイ]^ザ 


困っ拉きのペ-ジ〇_学習のページ〇 

li み I 菊 

こんにちは、_ 


こんにち(3、富士通太郎さん[ユーザー登錄番号:01234567 89] 


文字サイズ：小 g 大 


ホームページ（ウェブ)|臓麵ニュース ] ブログ辞書路線地図 

b > l ■，墓 i ©検索の上手な使ぃ方 


咎二 


■fS 


「雷!!^な I 、| (スポニ乏1 


I 注目ニュース 

. 綠茶たっぶりで畐ガンを螯浪 
. ネカフェでいびき客ねらい置引 

. ハりケーンが米商部亩堅へ 

. 高碰諭.成麵〇人分盗難 


今遇の一枚 



夢 


Q インターネット I 保護モード：有効 


^ bid 



CH このページを 

V 閉じる 

^ 印刷する 


-しお気に入りの 

ソ-覧を見る 


+お気に入りに 

W こ®—:;を追加 


ぁ1 ?暮5力 



以降の画面は状況により異なる場合があります 
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見たいホームぺージのキーワードを 
入力し、「検索する」をクリックします。 

ここでは例として、海外に住んでいる友達のブ□グ 
(ホー厶ページ上で公開している日記）を探します。 


« 毎日のページ- FMV らくらくパソコン: 

:富士通 - Windows Internet Explorer D 1 回 

(\r 亦^)ヮ IcD http :// azby . nifty . com / rp / 

▼トト | x | ⑽ "@ nift v ” — p - 1 

」<P 毎日のページ- FMVe くらくパソコ . JP[nL 

St ▼ # ▼ © ▼ 1 ゆ ▼ A ▼ # ▼ 




「イギリス」「生活」「ブ□グ」と入力 




「検索する」をクリック 


Fujrrsu T,E …… 


HIKES ill IIMIITi 


Japan ! 

木-ム 


困 • 地域のサイト | 寸イト づ 


_困ったときのページ〇 _学習のページ〇 

li み彌日醒^ 


屋^閉じ 


インター翠孩 P 

^9 


I このページを 
I 閉じる 



^印刷する 


ソ盤り見のる 


は 


お気に入りに 
こ® A ■ジを追加 


匪 


宴 IS 力 


"T. 



/ mQQ キーワードの複数入力 

キーワードを複数入力すると、より詳しくホームページを探すことができます。 
參# # キーワードを複数入力する場合は、キーワードとキーワードの間で 空白 を 
押して、スペースを空けてください。 


例： 〇イギリス生活プログ 
X イギリス生活ブログ 










































































3. 


検索結果が表示されます。 

画面を下方向にスクロールして、 
検索結果を確認してください。 



検索画面の見かた 


① スポンサーリンク 

検索したキーワードに関連した広告を表示します。 

有名サイトや人気のサイトが表示され、質の高い情報を得られます。 

② 検索結果 

検索したキーワードに関連するホームページの一覧が表示されます。 

ホー厶ぺージの内容の一部が表示され、どのようなホー厶ぺージか確認す 
ることができます。 

③ 検索結果のページ切り替え 

検索結果は、1つのページ画面に10件まで表示されます。検索結果がた 
くさんある場合は、検索結果のページが別れるので、ページ下部にある、 
「次へ」をクリックして画面を切り替えましよう。 


»イギリス生活ブログのウェブ検索結果 ©search : @ nifty - Windows Internet Exp 

◎ リ ， |~^j http://search.mfty.com/websearch/search • ; cflg=%E6 0 /oA4%9C 0 /oE ▼i^Jx | ^ @ nift v 

i a i 箬イギリス生活プログのウェブ檢^.. _ a ▼ 


@nifty ( a)s 


ウェブ liSM 勧间ニュース | づ 


イギリス生活ブログ 


商品锫軎| mm |駙弁 ▼ | @ n iftv 内 

L 棟集 J 換索オプション 


[イギリス生活ブログ]のウェブ検索結果1〜1◦件目/約22,900,000件 


/^p\ r スポンサーリンク_ 広告の掲教について 

vjy • 又 1 iv -： 通販生活の公式 hp 「 mlij 」なら、品貢 • 性能_アフ分-も安心 

• : j - 暮らしのブロがブログで情報をお届け。：本 

• イギリフのホテル予約- オンライン•ホテル予約/東京オフィスの日本語サボートあり 
0 イギリス- dlHt* 1 ド8が提供する海外パッケージツアー lr ‘， ■ めオンライン予約サービスです。 



② 


ウェブサ仆全体 

1. イギリス情報 f 英困情報）- 

海外赴任でイギリスに住むことになって1年。現地で出会ったあんなことやこんなこと、おもしろ情報を載せていきます。ロンドンやパ 
ーミンガムの旅彳基由彳 -ife 店情報などなど... 一_一 


ド 前へ 1 IA. ?J ^! [1 6! [I 次へ 〉 I 

(3) 


9インターネットI保護モード：有効 
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4 


検索結果に表示された文章を確認し、 
見たいホームページをクリックします。 

目的のホームページが表示されます。 




クリック 


目的のホームページが表示 


これで、ホームページの検索は完了です。 


» イギリス生活ブログのウェブ検索結果 

@ search : @ nifty - Windows Internet Explo... \ma ||^ 

v |^j http :// search . nifty . com / websearch / search ? cf 1 g =% E 6% A 4%9 C % E ， r |^ t | x 11"© nifty " p 

☆ | 赛イギリス生活プログのウェブ検索… 

位▼备 ▼ 段 ▼ 殄 ▼ 〇 ▼ 1 

ウェブサイト全体 

注日キーワード m . 

1# でギリス情報 f 英固情報） - B - 

1位 辛米ブロゴルフ 



海外赴任でイギリスに住むことIこなって1年。現地で出会ったあんなことやこんなこと、おもしろ情報を載せて L 、きます。ロンドンやパ 
ーミンガムの旅行記に、美味 U ヽお店情報などなど... 


イギリス生活ブログコミュニ 


r • *1^ i| | .. 


I - K 3 U W .- CCfc * WU ¬ 
XI vJ i 


iTr!l i 

M -別窓で開く 


I 1 diudl 


3. イギリス J 


■1 > 


• ■麵 I'XLI jrU-hHklallH： 

刖兗で関く 


Ua i 


■ イギリス生活日記- ■ II iffc 


4aH4：EP4sXV.< 

•Cii^.bSAi-^ 


i pt 

r % i « - 別窓で関く 


■ i - Ivk 

In Arv 


■ •■り.*: Vwfe**^ ML — ィわ 
^J^-fekMR PH JldfiiliT 


< 14 


.! ri .= :イギリス牛沃 






2 位 
3 位 
4 位 
5 位 
6位 
7位 
8位 
9位 
10位 


ゴルフ 
高校野球 
辛米プロ潠丰権 

ボルト 
福息+ 


目的のホームページがみつからなかったら 

検索結果から見たいホームページがうまくみつけられ 
♦•T なかったら、キーワードを変えてもう一度検索してみ 
ましよつ。 

• 検索結果が多すぎる場合 

キーワードを追加して、検索する範囲を絞り込みま 
しよろ。 

例：イギリス — イギリス生活ブ□グ 


昝イギリス生活ブ □ グのウェブ検索結果 @search : @nifty - Windows Intern< 

谷 、）， |gj http :// sea 「 ch . nifty . com / websea 「 ch / sea 「 ch ? cflg =% l =6 0 / oA 4 0 / o 9 C 0 /oE [«> '©nifty 

☆ 」、イギリス生活プ□グのウェブ検索 … [ I 


@nifty (©search 


ウヱブ间像I勧间|ニュ 


Llzfl^LlMiSL 


£▼1 | @niftv 内 


f ギリス生活ブログ観光海外赴任| 


挟索 二# 


[イギリス生活ブログ]©ウエニ 


スポンサーリンク- J； 


検索結果1〜10件目/約22,900,000件 




卜通販生活の公式 HP「,《J#U Ml 3』なら、品質•性能•アフターも安心 


• 検索結果が少ない/思ったように表示されない場合 

キーワードを減らして、検索する範囲を広げてみま 


.. - M . . I ■■ ■ -暮らしのプロがブロヴで情報をお届け。 ■ ” 

イギリ：；のホ子ル予約- オンライン•ホテル予約/東京オフィスの日本語サポートあり 


しょつ。 

例：イギリス生活ブ□グ観光海外赴任 
ショップ — イギリス生活ブ□グ 


0 イギリス- J_&_ ■が提供する海外パッケージツアー Iw ■ オンライン予約サービスです。 


? ページ上部にある、 

検索ボックスのキーワードを変更 


「検索」をクリック 



























































r かんたん検索」を使った検索 


4 


らくらくパソコンには、「かんたん検索」が用意されています。 

「かんたん検索」は、あらかじめ用意されたジャンルとキーワードを選んでいくだけで、簡単にホームページの検索ができます。 
キーワードが思いつかないときや、ホームページがうまく探せないときにお勧めです。 



「かんたん検索」のはじめ方 

「らくらくメニュー」の「かんたん検索」をクリックす 
ると、「かんたん検索」の画面が表示されます。 





検索したい分野を選択してください。 


食べる 

im 医療•介護 

y] っくる.育てる 

㉔ぉ金 

趣味•娘楽•教養 

校旅する 

ロ スポ ーッ— 

—|脚健康•美容 

^働く •ボランティア 

11口住まぃ•暮らし.生活 





4つのステップで簡単にホームページを 
探すことができます。 
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Step4 


よく使う ぺ圖_ 


友達のブ□グや好きなお店のホームページなど、よく使うホームページや日々の暮らしに役 
立つホー厶ページは、「お気に入り」に登録しておきましょう。「お気に入り」に登録したホー 
厶ページは、アドレスを入力したり検索したりすることな C すぐに見られるようになります。 


「お気に入り」に登録する よく使うホー厶ページを「お気に入り」に登録します。 


「お気に入り」に登録したい 
♦ホームぺージを表示します。 

ここでは例として、「毎日のページ」を登録します。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 










































































































2 「らくらく操作パネル」の 

♦ 「お気に入りにこのページを追力 Q 」 を 
ク U ックします。 


「お気に入りにこのページを 
追加」をクリック 




「お気に入りの追力[]」ウィンドウが表示 
されたら、「追加」をクリックします。 

「お気に入り」に「毎日のベージ」が追加されます。 


分毎日のページ- FMV らくらくパソコン：富士通- Windows Internet Explorer 

( >て厂—卜 http :// azby . nifty . com / rp / | [W @ nift v 

☆ 毎日のページ- FMV らくらくパソコ … QJ 



P - 


位 ▼ # ▼ 拉 ▼ 殄▼•な ▼ #▼ 


Fujfrsu ……川， 


IITIIS All IIMIIII 


-1- 

Japan ' 

木ーム 困 • 地域のサイト | 寸イトソづ 


L / \ 




こんにちは、富士通太郎さん[ユーザー登錄番号: 01234567 89] 文字サイズ：小 g 大 



m このページを 

til 閉じる 




印刷する 


^お気に入りの 

，ノ -覧を見る 


+お気に入りに 
w こ©ゃジを追加 



_1! む 


「追加」をクリック 



ホームページ（ウヱブ）画像動画|ニュース「ブ□グ| ] 辛畲路線地図 

C _ ] mmSB s 検索の上手な使い方 


咎ニュース 




-お気に入0の追加 ^ 

fc 気に入りの追加 

この Web ベー：)‘をお気に入りとして追加します。お気に入りの項目にはお気に入り 
^ セントからアクセスで.きます。 


一枚 


名前 (£1): 
作成先 ( E ): 


[☆ お気以〇 


kr 


追加 ( B )~| | キャン妙 


「雷 lg 婚ない I (スポニチ) 


， ハリケーンが米商部直堅へ 

. 高校教諭.成婿200人分盜難 




Q インターネット I 保護モード：有効 


これで、「お気に入り」に登録できました。 


36 










































































































































「お気に入り」に登録したホームページを確認する 


「お気に入り」に登録したホームページは、「らくらく操作パネル」から確認できます。 
「らくらく操作パネル」の「お気に入りの一覧を見る」をクリックしてください。 





































































































「お気に入り」からホームページを見る 


「お気に入り」から、登録したホームページを見ます。 


「らくらく操作パネル」の「お気に入り 
i ♦の一覧を見る」をクリックします。 

「お気に入り一覧」が表示されます。 


「お気に入りの一覧を見る」をクリック 



以降の画面は状況により異なる場合があります 


2. 


見たいホームぺージをクリックします。 

目的のホームページが表示されます。 


見たいホームページをクリック 

目的のホームページが表示 


これで、「お気に入り」から 
ホームページを見ることができました。 


a 毎日のぺージ - FMV らくらくパソコン: 

:畐士通 - Windows Internet Explorer 

□ II ^1^1 

(|<P http://azby.nifty.com/rp/ 

▼| 叫: t|x| 卜"® niW 

p づ 

1* |cP 毎日のぺージ -FMV6 くらくパソコ … | 




Fujfrsu 1,1 . . . 


a : お気に入り 


こんにちは、楽々三郎さん[ユーザー登録番号:味 


[ 上 t 民6 I Favorites 


ホームページ（ウ t プ）両像 Mi 


咎ニュース 


•富士通 ： FUJITSU Japan - Windows Internet Explorer 




Microsoft Web+ti. 




bs ? 閉じ— 




mi 


ぬ 


一覧を見る i 


- sscxoi ： 

こ® A -5 を追加 




文字入力 



© 〇 ▼ |<2° http://jp.fujitsu.com/ 



1* jcO 冨士通： FUJITSU Japan 


A ▼ # ▼ & ▼ @ O ▼ # ▼ 

FUjlT^U TIE Mitmumi m imu 

VI iapan | 了 

ホーム j 

am) 

司•地域のサイト丨サイトマップ 

〜 - --- - 


製品とサービスを探す 


I へ J 

險閉じ^! 

ンタ 





























































































































































































「生活便利ページ集」を使う 


らくらくパソコンには、日々の暮らしに役立つホームページを集めた「生活便利ページ集」があります。 
「生活便利ページ集」を使って、インターネットを活用しましょう。 


「生活便利ページ集」のはじめ方 

「らくらくメニュー」の「生活便利ページ集」をクリック 
すると、「生活便利ページ集」が表示されます。 

見たいホームページをクリックして、インターネットを 
楽しみましよう。 


インターネ•ツト（毎日のページ） 




[ J なるほどパソコン入門 

一 

^使い方を学ぶ 





Windows 画面に切替える ' ^ 

で 

1 





印刷する 

I^j a m 



Fujfrsu 11 E 


ITUS All IIFIIITE 


Japan I 

ホーム 


国 • 地域のサイト|サイトマ、ソづ 


■國 


毎日のページ〇 B つたときのページ〇 


HM 7©< S ©< S » a §? 


文字サイズ：小 I 中 I 大 


1^生活便利ページ集 


@nifty 路線□検索 

@nifty 地回 U つも NAVI 

@nifty @電聒帳 

電車の出発駅から到着駅まで 

郵便番号、県 = s 、 狀名などから 

全国1,100万件のお店.企業の 

の乗り換え路線や時亥樣が調-> 

地図を検索して見ることができ-> 

中からキーワード•地域.業棰今 

ぺ6れます。 

ます。 

で探せます。 


食べる 


®<:3 W 

芸会-グルメ情報が検索できます。 
お得なクーポン情報も満教です。 


@nifty 献立•料理レシビ/ ^ 

「今日の献立」の他、材料や料理名などの 
キーワードからも探せます。 


ショッピング 


amazon.co.jp 

1,500 円以上の注文で国内配送鰣斗。 

本、家電、キッチン用品など豊富な品揃え。 


旅する 


クラフツーリス:ム 

VS7V-'JX1 a 

海外.国内旅行、パスツアー予約。 

テーある旅で旅の楽しさ広がります。 




© nifty ®® 


有名溫泉地から日帰り温泉、露天風呂、 
秘湯まで温泉クチコミ&クーボンも充実。 


教養 


@nifty 《私翻 1 R 

米中韓—日の翻訳がその場でできます。 






趣味•娯楽 

口 - チ 

LAWSON TICKET 


コンサート•スポーツ•演劇など、 

チケットを探す • 買うならローチケ . com へ。 


@nifty テレビ番組表 3^ 


簡単•便利なテレビ番組表なら 
@nifty テレビ番組表 1 


@ nifty 资つり 

魚ごとの仕掛けや攻略、約り場や 
釣果情報が満教の約り総合サイト 1 


SPOftS@nifty 


スポーツニュース、 野球， サッ カー速報、 
アスリート公式サイトなど。 



1インタ—ネットを使おう 

II 
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上級編 


ホームページを 印刷する 

パソコンの画面に表示されているホームページは、簡単に印刷することができます。ここ 
では「毎日のページ」を印刷してみましよう。 


/ MgQ プリンターの接続が必要 

印刷する前に、プリンターを使える状 
••T 態にしておく必要があります。 

プリンターの接続や設定方法は、プリン 
ターの マニュアルを ご確認ください。 


印刷したいホームぺージを表示します。 

ここでは「毎日のページ」を表示します。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 

















































































2 II 卜；（印刷）の彐をクリックし、表示 
♦ されるメニューから「印刷プレビュー」 
をク U ックします。 

「印刷プレビュー」ウィンドウが表示されます。 

3をクリック 


「印刷プレビュー」をクリック 



3 . 


印刷したときのイメージを確認します。 


1ぺージに印刷される範囲 


色印刷プレビュー id 




屋^閉-孩 j 


インターネツト 



印刷する 




-覧を見る 


bl 


お気に入りに 
こ ㈣ を追加 




文字入力 





























































































































令 


印刷範囲を変更する 

1ページに印刷する範囲を変更することができます。 
「縮小して全体を印刷する」のをクリックし、表示さ 
れるメニューから1ページに印刷するホームページの大 
きさを選択してください。 

ホームページの表示を縮小して少ないページ数で印刷し 
たり、ホームページの表示を拡大して大きな文字で印刷 
したりすることができます。 



4 


|^| (ドキュメントの印刷）を 
♦ ク U ックします。 

「印刷」ウィンドウが表示されます。 


#をクリック 


-印刷プレビュー 

丨闕 E | . な| 0 |圏 B 1ベージ表示 ▼ |跡して全体衽口刷す‘つ 



インターネツト 


Q 


このページを 
閉じる 


印刷する 


^盤り見のる 


bl 


お気に入りに 
こ® A - ジを追加 


，辦 


文字入力 


1 ^ ^ 
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5 「印刷」ウィンドウの設定を確認し、 
♦ 「印刷」をクリックします。 


「すべて」が命になっていることを確認 

部数が「1」になっていることを確認 

「印刷」をクリック 


これで、ホームページの印刷は終了です。 












































Memo 
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メ——ノしを使おう 
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ー ルを 
はじめよラ！ 

「らくらくメニュー」の 

e メールを 読む•送る 
をクリックすると… 

「Windows Live メール」の画面が 
表 7J\ されます。 


が見た<なつた5… 
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画面に「らくらくメニュー」が表示されて 
いないときは、キ _ ボ _ ドの上にある 
を押してください。 





画面は状況により異なる場合があります 





















































E メールを初めて使うときは 

メールソフトの設定が必要です。 

「Windows Live メール」の設定がまだ済んでいない場合は、 
D 『セットアップガイド 』 —「E メールを使う準備をする」をご覧 
になって、設定を行ってください。 

「Windows Live メール」の設定には、メールアドレスなど 
プ□バイダーなどから提供された情報が必要になります。 
あらかじめ用意しておきましよう。 

また、設定する情報がわからない場合は、プ□ノ（イダーにお問い 
合わせください。 


次の画面は 、 「Windows Live メール」の設定が 
終わっていないときに表示されます。 



'ノ' 電子メー ソレアカウントを追加する 


電子メ-ルァカウント牾報を以下に入力して繼、。 

電子メールアドレス (£): 

例： exa mple 55 5@hot ma ii jco m 無料 •大容 昼 Hot mail 作成 

パスワード (E): 

國パスワ-ドを保存する (B) 

このアカウントから送信されたメ-ルに差出人として表示狗名前を入力してください⑻ 

表示名 (D): 

例: Taro Chofu 


0電子メールア: b ウントのサーバー設定を手助で•梅成する (0) 


次へ ( N ) ] I キヤンセ;レ I 


















メールを送ることを「送信」といいます。簡単なメールを作って、実際に送信してみましょう。] 



以降の画面は状況により異なる場合があります 














































( g 0 O メールアドレスは半角英数字で 

••• メールアドレスは半角英数字で入力してください。半角英数字は、画面右下にある 
言語バーの入カモードが右の状態になっていると入力できます。 



苗語バーの入カモードが@になっている場合は、キーボードの上にある "5 s を押してください。入カモードを切り替えるこ 
とができます。 















50 


































令 


メールの送信を確認する 

「送信」ボタンをクリックした後、メール 
が送信されるまでしばらく時間がかか 
る場合があります。 

メールがきちんと送信されると、「送信 
済みアイテム」に表示されます。 


これで、メールの送信ができました。 


送信済みアイテム - Windows Live メール 

其規作成 f 同期 f 


クイックビュー 


未閎封の メール 
メンノ (一からの未閎封. 
未関封のフィード 


I メッセージの ^ 

! 6宛先 件名 

0 michio@***.jp 同窓会について 


送信日時 ▲ 

2009/07/15 16:20 


麵トレイ 
下害き 

送韻みアイテム 
迷惑 メール 
ごみ箱 


アカウント 









i 


複数の相手にメールを送る 


1通のメールに複数の宛先を指定して送信することができます。また、宛先の指定には、いくつかの種類があります。 

宛先 

普段メールを送るときに使う、宛先の指定方法です。 

CC 

カーボンコピーの略で、宛先以外の人にも参考として送る場合などに使います。 

巳 CC 

ブラインドカーボンコピーの略で、 CC と同様に、宛先以外の人にも参考として 
送る場合などに使いますが、メールを受け取った人には、誰が BCC に指定さ 
れているかわかりません。 


「メッセージの作成」ウインドウで、 「 CC と BCC の表示」を 
クリックし、表示された画面で用途に合わせてメールアドレ 
スを入力します。 


「 CC と巳 CC の表示」をクリック 
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Step2 


/ a I 、 \7 / • — I — "" フ 

_____ 議;帽圍 ■画 

メールを受け取ることを「受信」といいます。メールを受信して、届いたメールを読んで 
みましよつ。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 

































2 . 


「受信トレイ」をクリックし、 _ 覧から読み 
たいメールをダブルクリックします。 

「受信トレイ」をクリック 
読みたいメールをダブルクリック 


未読 メールの 表示 

一度も読んでいないメールは、太字で 
表示されます。 


3 . 


受信したメールの内容が表示されます。 

メールを読み終わったら、画面右上のをクリッ 
クして、ウインドウを閉じます。 
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これで、メールの受信ができました。 






























受信したメールに返信する 


受信したメールに返事を出すときは、「返信」を使うと便 
利です。返信を使うと、宛先の入力を省略したり、受信し 
たメールの件名や本文を引用したりできます。 

I 受信したメールを表示し、「返信」を 
+ クリックします。 

返信メールの作成ウィンドウが表示されます。 
返信メールの作成ウィンドウには、宛先や件名、 
受信したメールの文章が表示されます。 

€「返信」をクリック 



( §11 

© 8 © f 


したメールの文章が表示 


「 Re :」 とは 

返信のメールを表します。件名は変え 


ることもできます。 


4 


U こんにちは-日本語（自動退択） 

回| S 厂 

返信 全具に返信 転送 カレンダーに追加 削除 迷惑メール 印刷 前へ 次へ 

_ 

%， 


2009/06/26 11:49 

7 先： MichioFuji ; 

f こんにちは 


道夫さん 

▲ 

こんにちは。 

この前はありがとうございました。 

今度は、浅草に遊びに行きましょう。 


富士子 




信保 


Re : こんにちは 
保存 


名前の確認 


%， 


DO fujiko@***.jp 


件^# Re : こんにちは 

ボ％ □ウタ 


From: ’’Michio Fuji" く michio@* 林 jp> 
Sent: Friday, June 26, 2009 11:48 AM 
To: く fujiko@* 林 jp> 

Subject: こんに "41 ま 

> 道夫さん 

> 

> こんにちは。 

この前はあし J がとうございま U へ 


































返信する文章を入力します。 


2 


返信する文章を入力 


3 「宛先」、「件名」、入力した文章を 
. 確認して、「送信」をクリックします。 


「送信」をクリック 
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メールの送信や受信が終わったら 、 「Windows Live メール」を終了しましよう。 
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上級編 


__ I _ P ァイ J しを済!イ寸 

メ ー 送信"5る 

パソコンに保存した写真などのファイルを、メールに添付して送ることができます。 
このファイルを「添付ファイル」といいます。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 


















2 



3. 


添付したいファイルが保存されている場所を選びます。 

ここでは例として、「ピクチャ」にある写真を添付します。 


「ピクチャ」が表示されていることを確認 ) 
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添付したい写真を選択します。 




添付したい写真をクリック 




「開く」をクリック 


こ 開く 


QQ |圔 ► ライブラリ ► ピクチヤ ► ▼ 

^tl 1 ピクチャの検索 p 1 

整理 ▼ 新しいフ— 

国 ▼ a # 


☆ぉ気に入り 
»ダウン ロー 
■デスクトッ： 


ピクチヤライブラリ 

対象フオノ！/^-: 2か所 


並べ替え：フオノ W — ▼ 




a ライブラリ 
1ドキ ユメ ン 
m ピクチヤ 


サンプリしピ Tuiips.ipg Penquins.ip Lighthouse . 
クチヤ Q ieg 

、H 


ファイノ US ( N ): 


▼ JV ぺてのフアイノレ （*.*) 

[馨‘く⑼ I I キ1 


5 選択したファイルが、表示されることを 
. 確認します。 




ファイルを添付するときは 

添付するファイルのサイズが大きかった 
り、数が多かったりすると、送受信に時 
間がかかる場合があります。 

添付するファイルのサイズは1 MB 以内 
にすることをお勧めします。 

添付するファイルのサイズは、ファイル 
名の横に表 TJX されます0 


[pjTu"ps.]pg((&0& KBlj 
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d 


「宛先」、「件名」、文章を入力します。 

「宛先」を入力 

「件名」を入力 

本文を入力 


7 「送信」をクリックして 
, メールを送信します。 

「送信」をクリック 


これで、ファイルを添付した 
メールの 送信ができました。 


C ? 写頁送ります 

送信 保存 添付 名前の確認 


1 0 1 回这 I 



宛先 :^ ujiko@***.jp 
写真送ります 
gTulips.jpg (606 KB) 

富士子さん 


CC と BCC の表示 


こんにちは。 

この前、旅行に行ったときの写真を送ります。 


C ? 写頁送ります 
■送信 保存 




名前の確認 


❹， 


[D 宛先： fujiko@***.jp 
件名: 写頁送ります 

[KjTulips.jpg (606 KB) 

ギ％ □ ゥ， 

富士子さん 
こんにちは。 

この前、旅行に行ったときの写真を送ります。 


CC と BCC の表示 



























(§0〇 添付ファイルが付いたメ-ルの受信 

A 受信したメールに、ファイル名が表示されます。 
ファイル名をダブルクリックすると、添付され 
たファイルが表示されます。 
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Q 写真を送ります-日本語〔自動遥択) 


返信 全昌に返信 転送 カレンダーに追加 削除 迷惑メール a 刷 前ぺ 次へ 



宛先：* 

i0 f|E]Tulips.]pg 〔622 KB) ) 

写真を送0ます 


富士 子さん 
こんにちは。 

この前の旅行に行ったときの写真を送ります。 













I 


ノ（ソコンを使ってはがき作りに挑戦！ 

レイアウトを選んだり、便利な住所録を作っ 
たり、いつものあいさつ状がとても楽しくな 
ります。さらに、作ったはがきを印刷してみ 
よしよつ 0 



しいはがきを作ろ 


L ▲羞▲山 


參 「筆ぐるめ」をはじめよう！ . 64 

•はがきを作る . 66 

參 住所録を作る . 77 

參 「筆ぐるめ」を終了する . 87 

參 上級編お気に入りの写真を使う . 88 

• 上級編連名で送りたいときは . 92 
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「筆ぐ るめ」を 
はじめよラ！ 

「らくらくメニュ_」の 

年賀状ゃ暑中見舞いを作る 
をクリックすると… 

「筆ぐるめ」の画面が表示されます。 



ら<ら<メニュ 

が見たくなつた5… 


画面に「らくらくメニュー」が表示されて 
いないときは、キ _ ボ _ ドの上にある 
を押してください。 






















































































































初めて起動したときは 

「使用許諾契約」画面が表示されたら、内容をよくお読みに 
なり使用許諾契約に同意します。 


起動したときに表示される 
「筆ぐるめ-ナビ J 

起動した後は、「筆ぐるめ-ナビ」という画面が表示されま 
す。この後の説明では「筆ぐるめ-ナビ」は使わないので、 
画面右上にある g ボタンをクリックして閉じてください。 

qSO 「筆ぐるめ-ナビ」を表示させない場合 

#秦 # 画面右上の「設定」をクリックし、表示され 
# 暴 た「筆ぐるめ-設定」メニューで「ナビ機能」 

の「次回起動時、ナビメニュー画面を表示 
する」をクリックし、 n にします。 


筆ぐるめ 


使用許詫契約 

次の使用許詫契約を注意深くお誘みください。 


馨く猶鶼 


対象製品:筆ぐるめ 
バージョン: Ver . 16 

使用許諾契約害 

重要:本使用許諳契約軎(以下「本契約害」とい L ) ます)は、頭害に示されたソフトウェア 
製品(以下「本製品」と u 法す) I こ関してお客 p (以下「甲」とい u 甲は烟人ま;■こは法人 
の L げれであるかを問 L 法せん)と萏士ソフト^式会社(以下「乙」とい L 法す)との間に締 
給される契約害です。本製品は、コンビューダンフトウ I アを含み、これに関連した媒体、 
印刷物(マニュアルなどの文害)、零子文害、およびインターネットを通じて提供されるサ 
ービスも含みます。本製品には、本契約 f め修正ま;■こは追加条項が付届して L ) る埸合が 
あります。なお本製品を問封、ダウンロードインストール、または使用することによつて、 


m 使用_午目若契約の条項 I こ同意します。⑻ 
使用_キ_若契約の条項 I こ同意しません。（氐 

FUJI SOFT INCORPORATED. - 


0 


キャンセル 


S' 筆ぐるめ for Windows 

アイル (F) 編集 (E) 赫 (V) ヅール (T) ナビ (N) /\) レブ (H) — 


适 I 棚好ぎ閉く —ga じる： a 肖 i 臟 0 保存 - 




^luAwi 



囑 

住所録を作る 

1— HI 


住所録を開く 

1年*状以外を作る i_、jl 

r ■質問， 息 i 

旧バージョンの 
住所録を読み込む 4 

| 作った作品を BK 

1 はデ--，と ⑩ 

i | 

|旧バージョンの CjO^I 

|作品を読み込む 


\ I 差出人® \ \ 

新規作成•編集 | 


イ 

緣 

レイア Utl 

活厕術 

J 推作するボタンを選択してください* 



3 方 v，,.- 


6>jua»] 
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Step 1 



はがき 



はがきのうら面（白い面）に、「筆ぐるめ」に用意されているレイアウトを使って、見た目に 
も楽しいはがきを作ってみましよう。さらに、作ったはがきを印刷してみましよう。 


ここでは例として、 
右のようなはがきを 
作成します。 
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3 筆ぐるめ for Windows 

ファイル ( F ) 編集 ( E ) 住所録 ( J ) 表示 ( V ) ツール ( T ) ナビ…）ヘ^プ ( H ) 



は状を作るナビ®-り ^ d 
n ' 1年賀状以外を作る M よくある質 H / 


み込む设 

旧 バージョンの 

I 作品を読み込む 

|祟会盔 •編集 

龜辆録 

レイア^^ 潘纖術 


揉 作するボタンを選択してください • 

ぃベニュ-丨令ナビの使い方 


以降の画面は状況により異なる場合があります 



1 


「うら（レイアウト）へ切替」をクリックして、 
, うら面を作る画面に表示を切り替えます。 


まずは、はがきのレイアウトから決めていきましよう。 


「うら（レイアウト）へ切替」をクリック 




「筆ぐるめ」に用意されているレイアウトから選びます。 


「レイアウト」を決める 


露 
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「年賀状」をクリックします。 

「年賀状」の下にあるフォルダーが表示されます。 




「年賀状」をクリック 


令 


フォルダーが表示 


4 ここでは「ともだち」フォルダーを 
. ク U ックします。 

「レイアウト」の候補が表示されます。 


「ともだち」フォルダーをクリック 



冬 


レイアウト」の候補が表示 
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マイレイアウト 


龄ゥの卜 




] 


圓 


干支年宵状 


1 圓 


年贺状 


卜 

定番 

a 

目上 

m 

とちだち 

a 

写 S 付年贺状 


エコ年宵状 


a 


喪中欠礼 


白紙（はがきたて） 


白紙 (は脫 よこ) 






I 、ナビ」 I . 補助 14 a 定ヘルプ £ x 終了 I 


罕鄉.翁 


S ' 筆ぐるめ for Windows 


ai|so 

背景 デジカメ イラスト文章差み印刷 


謹賀新年だるま 


a 酿レイアウト h 保存 ▼ 办ブ a 則除£ 


! q 検索 e 惟げ、 


|__標準順表示 H 


國リスト表示 



























































































































候補の中からレイアウトを選びます。 

^をクリックすると、次のページが表示されます。 

クリックすると次のページが表示 

ここではこのレイアウトをクリック 

クリックしたレイアウトが表示 



これで、レイアウトを選択することができました。 
次は、文字を入力しましょう。 





















































































































































2 


変更したい文字を選択して、画面左側に ^ 
同じ文章が表示される ことを 確認します。 


筆ぐるめ for Windows 

F ィ峨)…釀 E ) ^ S 9^( Q ) 

► おて(宛て名)へ切 》 


— 

1) 赫⑺ツール(: 


[ I )ナビ 01) ハ J レブ ( U ) 


4ナビ 補助、設定令ヘルプ X 終了 




ここでは、「平成年」が選択されていることを確認します。 


そ 


「平成 年」を選択 


選択した文章と同じ文章が表示 



令 


選択された文字の状態 

変更したい文字をクリックすると、■と破 
線で囲まれた四角に文字が囲まれます。 
変更したい文字が、この状態になっている 
ことを5崔認、しましよう。 


3 キーポードの—を押して、「平成」の 
♦ すぐ後ろにカーソル（点滅している「丨」） 
を移動します。 


「平成」のすぐ後ろに力ーソルを移動 



あけましておめでとうございます昨年^)元に戾◎ゃ纏^] 
Hf 呆存 ▼ 堅新規文章圍文例逞択 银樅害 il 加岳!横害追加 


區]_ ® 回® 

E®a _画_ n 

成 I 年 
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4 「22」と入力し、キーポードの！？ 5 を 
♦ 押して、文字を確定します。 

「レイアウト」の候補が表示されます。 


「22」と入力じこ 5 ^， 

\ 

を押す 

V J 

J 


5 「22」と「年」の間にある余分なスペース 
♦ (空白)を、キーボードで削除します。 



でスペース（空白）を削除 



あけましておめでとうございます昨年|«0元に戻す|むゃり直!] 
H 保存，昆新規文章圍文例逞折 裡觔害 il 加@横害追加 


: c m \ ©_ 囹回囡 S® 園® 

_ 言 ！] __ H 




あけましておめでとうございます昨年め元に戻ザ I がやり直 t | はがき 


H 保存，昆新規文章 II 文例逞折 害追加«桷害追加 - 1〇 - | 


园_ @® @ uii ® 出囤__ 

(3®® 圍__ 


护成2 2年 



T n 文字色 

^ MS P 明朝（日本語） H 

MS Reference Sans Serif ( 欧文） 




C^l 

n 

o 

S 

iR 
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漢数字で表示された場合は 


はがきレイアウト画面に漢数字で表示された「ニニ」を 
「22」へ変える手順を紹介します。 

I 画面右側のはがきレイアウト画面に、 

♦ 漢数字で「ニニ」と表示される場合が 
あります。 

「ニニ」と表示されることも 



2 このようなときは「数をクリックして里| 
♦ にすると、「22」という表示に変わります。 


をクリック 

「22」という表示に変わる 


これで、レイアウトを決定することができました。 
次は、作成したレイアウトを保存してみましょう。 
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作成したレイアウトを保存する 


作成したレイアウトが消えてしまわないように、保存しておきましょう。 



Hf 呆存 ▼ をクリックします0 


r a 

Hf 呆存 ▼ をクリック 

v _ _ _ ノ 



ファイル ( E ) 編集 (£) 文章差し込み ( E ) 書式設定 ( Q ) 表示(父）ツール( I )ナビ m ) へ》レブ出） 

► おちて(宛て名)へ切轚 

1、ナビ ir 補助 ii 气設: 

顏 

m 

ブジノ j ノ丨ィラ办丨効 u 

号 


_ SEE 圃® ® 回 (D ® 圔圔圈 
圉圄® g 画匿） 



2 「筆ぐるめ-新規保存」ウィンドウが表示されます。 

♦ 「レイアウト名」を入力し直して roK 」 をクリックします。 

ここでは例として、「レイアウト名」に「平成22年年賀状」と入力します。 

「平成22年年賀状」と入力 

「 OKJ をクリック 


筆ぐるめ-新規保存 

月 ル-— j 名 j みんなのレイアウト 




キャンセル 



レイアウトを保存することができました。次は、はがきのうら面に印刷してみましよう。 






























































































はがき（うら面）に印刷する 作成したレイアウトを印刷してみましよう。 




プリンターの接続が必要 

印刷する前に、プリンターを使える状態にし 
ておく必要があります。 

プリンターの接続や設定方法は、プリンター 
のマニュアルをご確認ください。 




ファイル (£) 編集 (£) 差し込み住所録 ( E ) EP 刷設定 (£) 表示(父）ツール(エ）ナビ出）ヘ^プ ( il ) 





1 


「印刷」をクリックします。 


「印刷」をクリック 



^ 印刷したときのイメージ画面が、 
ム， 画面右側に表示されます。 

ここで間違いがないか確認しましよう。 


印刷イメージを確認 ) 
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4 


「筆ぐるめ■プリンタの設定」ウィンドウが表示 
されます。設定をして roK 」 をクリックします。 

ここでは、「用紙サイズ」が「はがき」、「印刷の向き」が「横」に 
設定されていることを確認します。 

「用紙サイズ」を「はがき」に設定 ) - 

「印刷の向き」を「横」に設定 
roKj をクリック 


筆ぐるめ-プリンタの設定 



プリンタ ー〇選択 
承•通区:: 

そ〇他®プリンタ ー( e ): 


印刷の向き 


















































































5 ここでは、印刷を n 部」にして、 

♦ 赵挪咦をクリックします0 

メッセージウィンドウが表示されたら内容を確認 
し、画面の指示に従って操作を続けてください。 

印刷が「1」部になっていることを確認一 

gEfllj 実行をクリック 


これで、はがきを印刷することができました。 
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I 用祇サイズ 


印刷部数 ["•■部 用紙の向き ® Si 桷 


免]背昱を印刷する 
[□フチなし印刷 



MAi 


ファイル ( E ) 編集 (£) 差し込み住所録 ( E ) 印刷設定 ( E ) 表示〇〇ッール(エ）ナピ〇〇ヘルプ ( id ) 

► おもて(宛て名)へ切轚 J 

56(レイアウト) 

a _ 


一，，雪/ 




平成22年年賀状 



H 保存 ▼ 


松ブレ匕“盈ブ!綻纷 e 唰 IT 行 


印 a 印刷指定 | 位罟褊正 | Mvj 


I 使用ゴリンター I Microsoft XPS Document Writer 





I 10 I 20 I 


レイアウト 







































Step 2 


• A ; ノ / i — フ 

f 奎鍾 縁を^ 作る 


「宛て名カード」に入力して住所録を作ると、はがきのおもて面に印刷ができるので、同じ 
宛先にはがきを送るとき、毎回住所を書く必要がなくなります。また、住所が変わった場 
合なども、「宛て名カード」:を修正するだけなので、簡単に管理できます。 


ここでは右のように、 
はがきに縦書きで 
印刷してみましょう。 





















































J 為ナビ」 （ 福助」み设定 J [7 ヘルプ )5^] 


罕く勉猶 



0 筆ぐるめ for Windows 


ファイル ( E ) W 集 (£) 差し込み住所録 ( E ) 印刷設定 ( E ) 表示(父）ッール(エ）ナビ ( N ) ヘルプ出） 


1 


「おもて（宛て名）へ切替」をクリックして、 
おもて面を作る画面に切り替えましょう。 


以降の画面は状況により異なる場合があります 


「おもて（宛て名）へ切替」をクリック 


2 


「住所録の新規作成」をクリックします。 


「住所録の新規作成」をクリック 


0 筆ぐるめ for Windows 


ぎ bh く 3閉じる a 則除 a 保存▼豳你物ブ 国結合 g 注彌标 m 取込负変換 


フアイリ KE ) 編集 (£) 住所録⑶表示〇〇ツール(エ）ナビ出）ヘ^プ ( id ) 


BT 名 > ^ 


► 5 S (レイアウト)へ切替 


I 、ナビ Put 定 11 


g - toluol 

ブ]了] 




电<卞绝纖 


— g > j ^ aw 」 


^住所錄秘臟^ ~Q 

j みんなの住腿 ■ 

v-f I 

-I - - SSM 

隱 I 


まず、自分用の住所録ファイルを作りましょう。 


新しい住所録を作る 
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3 . 



4 


「山田武雄」用の住所録作成画面と、 
「かんたん宛先追加」画面が表示されます。 


筆ぐるめ for Windows 


►うら(レイアウト)へ切替 


J 


おもて(宛て名> 


. かんたん宛先追加 


I卜 設定令ヘルプI其終了 


フォント EPS 


山田武雄 


〇元に戻す :: J 表 


q 宛先追加 h (* 存 ® 複製衝コト龟貼付 a 則除 

6宅宛て ] 会社宛て | 


かんたん宛先追加 l=J: って住所錄に新しい宛て名デ-梵追加します。 
かんたん宛先追加を使用しな t 谰刍3下記をチェックして下 31A 

































































































5 . 


項目を選択し、「完了」をクリックします。 

ここでは、例として、「今後「かんたん宛先追加」を使用しない」をクリックして® 
にします。 


かんたん宛先追加 


そ 


「今後「かんたん宛先追加」を使用しない」をクリック 


「完了」をクリック 


かんたん宛先追加によって住所綠 I こ新し I 〗 宛て名データを追加します。 


かんたん宛先追加を使用しな L 〗 埸合は下記をチ X ックして下さい。 


j§WSS!S 、 M;:S 織画麗租 [SS 

このウィンドウを閉じて宛て名デー 5を直掊入力する 


※かんたん宛先追加の使用の有無は設定画面で変更可能です。 



これで、新しい住所録を作成する準備ができました。 
次は、宛て名データを直接入力して、友人や知人の氏名、 
住所などを入力しましょう。 
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住所を登録する 宛て名データを直接入力して、宛て名カードに友人や知人の氏名、住所などを入力して登録しましょう。 



「氏名」、「〒」、「住所」を入力します。 


ここでは例として、「氏名」を「富士道夫」、「〒」を 
「21卜8588」、「住所」を「神奈川県川崎市中原区小田中 
4-1-1」と入力します。 


これで、宛て名カードに氏名や住所などを登録すること 
ができました。次は、ご自分の住所や名前を登録しま 
しよ5。 




















































山田武雄 


备貼付 a 則除 



ぉもて(宛て名） 


住所録 宛て名 用紙 差出人 フォ ント EP 刷•メ 




2* 筆ぐるめ for Windows 


ファイル (F) 編集 (E) 宛て名 (A) 差出人は）表示(V)ツール (T) ナビ…）ハ J レブ (H) 


「氏名」 


、「自宅〒」、「自宅住所」を入力します。 


ここでは例として、「氏名」を「山田武雄」、「白宅〒」を 
「215 -〇〇〇 1」、「自宅住所」を入力します。 



これで、ご自分の名前と住所を登録することができました。 
次は作成した住所録を保存しましょう。 
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1 


「差出人」をクリックします。 

自分の名前や住所を入力する画面に切り替わります。 


「差出人」をクリック 


ご自分の住所や名前などを登録しておくと、はがきのおもて面はもちろん、うら 
面（レイアウト面）にも表示して印刷することができます。 


自分の住所や名前を登録する 




差出人4 

差出人9 


差出人5 

差出人10 























































































































住所録を保存する 


せっかく作成した住所録が消えてしまわないように、保存しておきましょう C 


1 


「宛て名」をクリックします。 

住所録を保存する画面に切り替わります。 


「宛て名」クリック 


ファイル (£) 編集 (£) 宛て名 ( A ) 表示 ( Y ) ツール(エ）ナビ ( L !) ヘルプ ( H ) 


おもて(宛て名）| 




2 


Hf 呆存 ▼ をクリックします0 


Hf 呆存 ▼ をクリック 


これで、保存が終了しました。 

次は、はがきに宛て名を印刷してみましょう。 


S 筆ぐるめ for Windows 


ファイル (£) 編集 ( E ) 宛て名 (6) 表示 GO ツール( I )ナビ(¢0ヘルプ ( U ) 




山田武雄 

M 

--■ 迷 ; 


〇元に戻す i'j が02 綱表示 


H(*s ® 複製龟貼付 a 削除< j © 検索 ► 固拡張 


自宅宛て|会 a 宛て| 

^ 富士道夫 I * ^^圔 




連名2 
速名3 
連名4 
連名5 


様 ▼ 囝 

2118588 TT'm I 噩 1同圆1^ 
神奈 ) mi \ I崎市中原区上小田中 4- 1 - 1 


住所 關 : 

网 

差出人指定 


印刷指; E 圍自宅宛て团会社宛て 



囡0_回回® 

富 I 


す 

m、 

区 

上 

小 

中 


士 

道 

© * 

^ f 夫 

雄 才篆 丄 

：2；1；5；：0；0：0：1： 

圆 <— 綱ぎ : 
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2 


ここでは 1 部だけ印刷します。 

「右に表示されているものだけを印刷」をクリックして 
® にします。 


f 筆ぐるめ for Windows 


クリックして選択 




© 右に表示されて t 、るものだけを印刷 
© 右に表示されて L 、るもの以降を印刷 
# 全て印刷 

© 相⑽牛目を印刷する 





ファイル ( E ) 編集 (£) 宛て名 ( A ) 印刷設定 ( E ) 表示(父）ツー >» KI ) ナビ ( N ) 〜しプ ( U ) 

おもて(宛て名） 

1、ナビ11戈 as 


wm 




嘴 


プリンターの接続が必要 

印刷する前に、プリンターを使える状態にし 
ておく必要があります。 

プリンターの接続や設定方法は、プリンター 
のマニュアルをご確認ください。 


1 


「印刷•メール」をクリックします。 


「印刷•メー)レ」をクリック 



作成した住所録を利用して、はがきに印刷してみましょう。 


はがき（おもて面）に印刷する 
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給£剛|^をクリックします0 

メッセージウィンドウが表示されたら内容を確認し、 
画面の指示に従って操作を続けてください。 


甚実行を夕 IJ ッタ 

V _ J 


これで、はがきに宛て名を印刷することができました。 


住所録を再度開くときは 


「筆ぐるめ」を終了してまた起動したときに、今回作成した住 
所録を開く手順を紹介します。 

1 「うら（レイアウト)」が表示されている 
. ときは、「おもて（宛て名）へ切替」を 
クリックします。 


「おもて（宛て名）へ切替」をクリック 


I 武雄 


酱プレビ: l - 益ブ定给 OTi 度行 


印崩 印刷指定 位罟補正 |知クシ-ル設定 

使用ゴリンター| Microsoft XPS Document Waiter ▼ | 


用紙サイズ | はがき 
印刷部数 


g 部用紙の向き承縦 C 検 


印刷条件設定 


印刷住所逞折 
m 自宅宛てを印刷 


会社宛てを印刷 


c 住所が無くても印刷する I 差出人のみ印刷する 



▲ 



おもて(宛て名} 


X3 

住爾録 宛て名 用紙 


u I ぅ I 


差氐人 フォント 




_ 










































































2 開きたいアイコン（今回は例として作 
♦ 成した「山田武雄」のアイコン）をク 
リックし、 「開く」 をクリックします。 

右画面のように表示されていない場合は、 
「住所録」をクリックします。 

アイコンをクリック 

「開く」をクリック 


作成した住所録が表示されます。 


これで、一度閉じた状態から、 

再度住所録を開くことができました。 
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Step3 


「筆ぐるめ」を 終了する 

[ はがき作成や住所録の作成が終わったら、「筆ぐるめ」を終了しましょう。] 


1翼 終了 または 

を 




フアイ JK £) 編集 ( E ) 宛て名 ( A ) EP 刷設定 ( E ) 表示 ( Y ) ツール( I )ナビ ( N ) ヘルプ ( H ) 




おもて(宛て名） 

必ナビ、設定令へ JI 



クリックして、「筆ぐるめ」を終了します。 





以降の画面は状況により異なる場合があります 

































































































上級編 


お気 I こ入りの 写真を 使う 

パソコンに保存してあるお気に入りの写真を、はがきに印刷することができます。「レイア 
ウト」で「写真付年賀状」を選択してレイアウトを決めたら、次の手順で写真を置き換えて 
みましよつ。 


「デジカメ」をクリックします。 


「デジカメ」をクリック 


/ MgQ 写真をパソコンに保存するには 

「第5章写真を楽しもう」をご覧くだ 
さい。 



以降の画面は状況により異なる場合があります 














































































































2 写真が保存されているフォルダーを 
♦ ク U ックします。 


f ここでは「マイピクチヤ」をクリック 


3 はがきの部分に、すでに表示されてい 
♦ る写真をクリックして選択します。 

写真の部分をクリック 




写真を選択するときのコツ 

写真をクリックして選択したつもりで 
も、実は違うもの、例えば写真の周りの 
枠などを選択している場合があります。 
そのようなときは、何度か同じ場所をク 
リックして、写真を選択しましよう。 





% 画像®_ 


£画像®枠設定 


gf 画像補正 


歐画像に繼、き I 


ig 腿に合ゎせ w 肋'"] 


:圍: BKS ゎ賴ズ変更 -I 


闻画像の川 序 


恐歡 WD 


L 0/0 」 i 




H 画像加工 [? 図形描画 


鞠あけましておめでとつ 


y 保存 ▼ 。アル•パム化 ^力 Vu たん[イアウト 


:ナ 


わが家に新しい家族が仲間入りして 

溫觀驅 ST ま1 


今年もどラぞよろしくお願いいたします 
年元旦 


マィァルパム 
















































































































































































































4 


はがきに配置したい写真を 
ク u ックして選択します。 

表示されたメニューから「画像を置き換える」を 
クリックします。 

はがきに配置したい写真をクリック 

「画像を置き換える」をクリック 


I 

cm 

圓メモリ-力-ド 

マイ アルバム 

_ j マイビクチャ 
,* V > CD-DVD 






写真が置き換わりました。 


写真が置き換わったか確認 


0筆ぐるめ for Windows 

ファイル ( E ) 編集 ( E ) 画像データの管理 ( S ) 表示( V )ツール( I )ナビ ( N ) ヘ^プ ( U ) 


► おちて(宛て名)へ切轚 


义ナビ I :補助114設定11ヘルプ I X 終了丨 







圖画像の移助 

勢画像の回転 

a 画像®枠設定 

国画像の通明化 


| g 画像補正 

|画画像にぉ絵か$ | 

Q フレ - ms 定 


a 讎虎 ，| 

■用紙に合ゎせ1?多肋 

M 臓;合ゎ KW * I -| 


1 ® 画像序 * 
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6 . 


置き換えた写真の位置を調節します。 

位置を変えたいときは、写真の上に 
ポインターを置いて0の形にしドラッグすると、 
写真を移動することができます。 


ドラッグして写真位置を調整 


これで、写真を変更することができました。 
後は Stepl の手順ではがきを作成し、 
最後まで完成させましょう。 


























































































































上級編 



s 力一卜- 



H 1 筆ぐるめ for Windows 

I ファイル ( E ) 編集 ( E ) 宛て名 ( A ) 表示 ( Y ) ツール( I )ナビ ( N ) ハ J レブ ( U ) 




湯、 や 鐵^ をクリックして、連名 
にしたい宛て名カードを表示します。 

「五十音インデックス」からも宛て名カードを選べ 
ます0 


ここをクリック 


連名で 送りたいときは 

はがきをご夫婦やご家族宛てに出す場合は、「連名」欄を使用して、名前を追加すること 
ができます。 



画面は状況により異なる場合があります 










































































2 「連名1」に、連名にしたい名前を 
♦ 入力します。 


ここでは例として、「たか子」と入力します。 

また、宛て名のレイアウトを整えるには「富士」と 
「道夫」の間にスペース（空白）を入れます。 


「たか子」と入力 




( MgO 連名は最大で5名まで 

連名にできるのは、5名までです。 

••T 複数の連名にしたいときは、「連名1」〜 
「連名5」に入力します。 


画面右側の表示が 


、連名になりました。 


これで、宛て名を連名にすることができました。 




山田武雄 


〇元(こ戻 t フやり詳細表示 


□宛先追加 a 保存 ® 複製1>コピ-龟貼付 a 刖除 < 必検索 ► 园拡張 



S' 筆ぐるめ for Windows 

フアイリ KE ) 編集 (£) 宛て名 ( A ) 表示(父）ツール ( I ) ナビ出）ヘルプ ( U ) 


おも n 宛て名> 

55(レイアウト)へ切替1 


1、 ナビ設定 1!? ヘルプ |: X 終了 i 



lr ^ 71 

塞く，るめ11 


0 筆ぐるめ for Windows 


| □ | 則! 

ファイリ KE ) 編集 (£) 宛て名 ( A ) 表示(父） 

ツール (エ）ナビ ( N ) ヘルプ 01) 


ぉも宛て名） 

L - — -- 

一，へ闷 xWr\ 
























































































































Memo 
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パソコンで 写真を、もっと楽しく。 

デジタルカメラで撮影した写真は、 パソコン 
を使えば、活用の幅がぐっと広がります。 
まずは写真の データをパソコンに 取り込ん 
で、写真を印刷してみましょう。 


写真 を楽しもう 



•八 °ソコンで写真を楽しもう！ . 96 

參 写真を八°ソコンに取り込む . 97 

參 写真を見る . 101 

參 写真を印刷する 


參 「マイフオトビューアー」を終了する 


111 


105 












ノ ゞ ソ コンで 

写真を楽しもう! 


「らくらくメニュー」の 

写真を見る•印刷する 
をクリックします。 

「マイフォトビューアー」が起動します。 



2009年7月14日(火）午後2:1 


お使いになる機能を選択してください, 


―1インターネット（毎日のぺ-ジ） 


なるほどパソコン入門 

P かんたん検索 

1生活便利べ-ジ集 


^使い方を学ぶ 
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画面に「らくらくメニュー」が表示されて 
いないときは、キ _ ポ _ ドの上にある 
を押してください。 


令 

さあ"はじめ J ; 5/ 















































































写真を パソコン I こ取り込む 

まず、写真のデータをパソコンに取り込むことから始めましょう。すでに取り込みが終わつ 
ている場合は、「写真を見る」（101ページ）に進んでください。 


デジタルカメラからメモリーカードを 
i ♦ 取り出し、パソコンに挿入します。 


/ kAA デジタルカメラからメモリーカード 
を取り出す方法は 

デジタノレカメラのマニユア J レをご確認く 
ださい。 



メモリーカードを挿入するダイレクト•メモ 
リース□ットの位置•形状は機種により異な 
ります。 


※製品名のある面を上側にして、まっすぐに 
差し込みます。 


※ SD メモリーカード、メモリースティックを 


同時に使用することはできません。 


SD メモリーカード 


ダイレクト•メモリース□ット メモリースティック 


専用のアダプターが必要な場合があります 

miniSD カードや microSD カード、メモリースティック Duo 、 メモリースティック PRO Duo をお使いの場合は、専用のアダ 
••T プターに差し込んでお使いください。この他、メモリーカードをパソコンに挿入する方法について、詳しくは〇『取扱ガイド』 
-「第2章パソコンの取り扱い」 — 「メモリーカードを使う」をご覧ください。 





































「マイフォト」が自動的に起動します。 


Q 0 S 「マイフォト」が自動起動しなかったときは 

次の手順で「マイフォト」を起動してください。 

1. 「らくらくメニュー」で「他の機能を使う」をクリック 
しよ4 〇 

2. 「◎メニュー」 が起動します。 

3. 「◎メニュー」上部の「名前でさがす」をクリックし、 
左側にあるカテゴリの中から「映像 • 写真」をクリッ 
クします。 

4. 「マイフォト」をクリックします。 

クリックして「マイフオト」を起動 
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(以降の画面は機種や状況により異なる場合があります) 





































































3 . 


を e パソコンに 保存 &写真を表示する _ をクリックします。 


写真の取り込みが開始されます。 


/ MgQ 次の画面が表示されたら 

次の画面が表示された場合は、メモリーカード 
にある写真はすでにパソコンに取り込まれてい 
on 9 〇 



4 取り込んでいる写真が、画面に表示され 
. ます。 



取り込み中の写真を確認 



マィ方卜 


メモリ-カード内の写真をソコンで楽しむことができます 


パソコンに保存&写真を表示する 


ノ^/コンに写真のデータを保存することで 
写真付き八ガキを作成するなど、いろいろ楽しむことができます 


スライドシヨーを楽しむ 


mmn 



ヘルプ 

1 

設定 

閉じる 

























































5 IT ピクチャ」フオルダ内の「マイフオト」 
, フォルダに保存しました」と表示されたら、 
写真の取り込みは終了です。 


これで、写真をパソコンに 
取り込むことができました。 
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続いて、取り込んだ写真を見てみましょう。 

をクリックすると、「マイフォトビューアー」が 
起動し、保存した写真を見ることができます。 



「写真を見る」をクリック 
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參 1 



「写真を見る」をク U ックすると、保存した写真を表示します 

写真を見る メニュ-に 



r ピクチヤ」フオルダ内の 



彦ク ij ツクすると、保存した写真を表示します 


•写真を 見る 


メニュ-に 













Step2 



「マイフォトビューアー」では、パソコンに取り込んだ写真が、撮影日付ごとに整理されて表 
示されます。撮影日付から写真を探してみましょう。 




「マイフオトビューアー」には、 
ノ ^ソコンに取り込んだ写真が、 
撮影日付ごとに並んで 
表示され てし、 ます。 

日付ごとに表示 


a マイフオトビューアー 

酽:::日付-覧■田ィペン 





2009年10月10日(土）イベント名—— 

き. 




ルンター财 






























































画面左側にあるカレンダーで撮影年 • 月を指定し 
て、写真を探すことができます。 

0をクリックして、撮影年を選びます。 

ここでは「2008年」を選びます。 

% をクリック 

「2008年」を選択 


次に撮影月を指定します。 

カレンダーの上に表示されているをクリックす 
ると前の月に、をクリックすると次の月に、カレ 
ン ダーが 切り替わります。 

ここでは、「5月」を指定します。 


や L しをクリックして、 

「5月」のカレンダーを表示させる 

V_ y 
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指定した年月に撮影された写真が、撮影 
日付ごとに一覧表示されます。 

左側のカレンダーでは、写真の撮影日に印が付いてい 
ます0 


令 


マイフォトビューアー 

\ 日付一覧’ 13 イペント另々トチヨイ;^ 


2008年 


5月 ► 


日月火水木金土 



カレンター拡大 

心 


写真の表示サイズを変えるには 

表示される写真の大きさは、 B を動かすと変えること 
ができます。「小」のほうへ動かすと写真の表示が小 
さくなり、「犬」のほうへ動かすと写真の表示が大きく 
なります。 


2008年05月03日（土） イベント名 


2008年05月04日（日）イベント名 


► 2008年05月03日（土）イペント名 




写真サイズ 

h — i - 卞 


S hUj 


これで、撮影日付から、写真を探し 
て見ることができました。 


U を動かす 


写真の撮影日 































































写真を一枚すつ詳しく見たいときは 


詳しく見たい写真をポイントし、 
, をクリックします。 

写真が拡大表示されます。 


〔 唆拡大をクリック } 


2 元の一覧に戻りたいときは、@ (写真 
♦ の一覧に戻る）をクリックします。 

拡大表示画面の詳しい使い方は、写真の一覧が 
表示されている画面右上の 、 b (ヘルプ)をクリック 
してご確認ください。 > 


クリックで一覧に戻る 
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マイフオトビューアー 


a 日付—覧 ▼ H イペント別 w トチヨイス 



2008年 ▼ | 

◄ 5 月 ► 2 〇〇 8 年〇 5 月〇 3 日(土）イベント名 




&マイフオトビューアー 


111壁紙設定 

( S )(2 

0全标 














































Step3 



を印刷する 


パソコンに取り込んだ写真から気に入ったものを選び、印刷してみましよう。 


/ MgO プリンターの接続が必要 

印刷する前に、プリンターを使える状態にしておく必要が 
••• ぁります。 

プリンターの接続や設定方法は、プリンターのマニュアル 
をご確認ください。 


一覧表示されている写真の中から、印刷したいも 
のをポイントします。 

ここでは、写真が撮影日付ごとに表示されている「日付一覧」画 
面から、印刷する写真を選びます。 

印刷したい写真をポイント 


!マイフオトビューアー 


:::日付 ▼ S 3 イペント別 ▼ 5 i / 々トチョイス， 


2008¢ ▼ 1 

， 5 月 ► 2008年05月03日（土）ィペント名 


日月火水木金土 

IBS 


mmmMm 


〇邐択 嘎拡 X 


<n*j 


2008年05月04日（日）ィペント名 




小!_大 2008年05月05日（月）イベント名 


(以降の画面は機種や状況により異なる場合があります） 
















































2 . 


ポイントした写真の下に表示される頁 _ をクリツ 
クします。 

クリックすると写真が選択され、画面下の「選択写真の一覧」に 
追加されます。 


クリック 

卜 


写真が追加 



同時に印刷したい写真を選んでいきます。 

選択した写真は画面下の「選択写真の一覧」に表示されます。 


選択した写真の一覧 


マイフォトビューアー 
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•楽しむ 













































































4 


印刷する写真を選び終わったら 、 g 
♦ ク u ックします。 


印 H 


を 


クリック 


MHkidSiQ 



前の月へ 

〇スライドショ- 


画》« _■ 里択 





写真の印刷枚数を指定します。 

画面右上の i 上 1をクリックして枚数 
ら、を胃をクリックします0 

ここではすべての写真を2枚ずつ印刷してみます。 


三|をクリックして「2」を選択 


を選択した 




変更灰クリッ勹 


3印刷 




写真を印刷します 


»印刷枚数を指定してください 


mmhMm 

1枚 ▼ 1枚 ▼ 1枚 ▼ 1枚 ▼ 


f 表 

枚すつ印綱する変更 


r f 

\ 




6 

/ 

7 

/ 

8 


9 

/ 

10 

/ 


プリンター 


用紙サイズ A 4 


〇イペント名を入れる 
E 日付を入れる 


印剧設定 


プレビュー 


印刷開始 キャンセル 
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6 それぞれの写真の印刷枚数が「2枚」と表示 
. されました。 


印刷枚数が表示 


/ MgO 印刷枚数を写真ごとに変えるには 

それぞれの写真の下に表示されている 
▼ をクリックすると、印刷枚数を写真 
ごとに変えることができます。 


カラ-、麵画質や用紙の設定は 

••• カラーや印刷画質など、印刷認定から詳しい設定をする 
ことができます。 

設定方法については、プリンターのマニュアルをご確認く 
ださい。 


詳しい設定は咖誠で 
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□ 印刷 


写真を印刷します 


• 印刷枚数を指定してください 


すべて2 ▼ |枚すつ印 H する変更 


2枚 ▼ 2枚 ▼ 2枚 ▼ 2枚 ▼ 


プリンター 
用紙サイズ A 4 


m イペント名を入れる 
B 日付を入れる 


プレビュー ） 


印刷開始 キャンセル 
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写真の印刷イメージを確認しておきましょう。 

プレビュー をク u ックします。 


□ 印刷 



プリンター • 
用紙サイズ A 4 


B イペント名を入れる 
B 日付を入れる 


プレビュー を勹リ、Vク 


プレビュー 


印刷開始 キャンセル 


8 


選択した写真の印刷イメージが表示さ 
♦ れます。 


印刷イメージを確認したら、_をクリックして 
「印刷プレビュー」画面を閉じます。 


クリック 























































9 . 


をク u ックします。 


クリック 


これで、写真を印刷することができました。 
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プリンター ^mrnm • 1 

用紙サイズ A 4 



プレビュー 、 







































Step4 


_ 躍晒_圈_ 

を終 


a 



写真の印刷などが終わったら、「マイフオトビューアー」を終了しましょう。 


画面右上にあるをクリックして、 
「マイフォトビューアー」を終了します。 

クリック 































































































































































c 画面例およびイラストについて」 

表記されている画面およびイラストは一例です。お使いの状況によって、画 
面およびイラストが若干異なることがあります。また、ホームページなどの 
画面例については、情報が更新され、画面の一部やメニューの項目などが異 
なる場合があります。 


c 製品や各部名称などこのマニュアルでの呼び方について） 


このマニュアルでは次のように表記しています。 


製品名称/各部名称 

このマニュアルでの表記 

FMV らくらくパソコン 

らくらくパソコン 

Windows 7 Home Premium 

Windows または Windows 7 または 

Windows 7 Home Premium 

Windows® Internet Explorer® 8 

Internet Explorer 

Windows Live™ メール 

Windows Live メール 

筆ぐるめ Ve「.16 

筆ぐるめ 

画面で見るマニュアル V2.0 

画面で見るマニュアル 

電源ポタン 
パソコン電源ポタン 

電源ボタン 


•商標および著作権について j 

Microsoft、Windows、Internet Explorer は、米国 Microsoft Corporation の米国およ 
びその他の国における登録商標または商標です。 

Copyright FUJITSU LIMITED 2009 
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らくらくパソコン 活用 ブック 

B6FJ-2691-01-00 

発行日 2009年11月 
発行責任富士通株式会社 

〒 105-71 23東京都港区東新橋卜 5-2 汐留シティセンター 
Printed in Japan 


• この マニュアルの 内容は、改善のため事前連絡なしに変更することがあります^ 
•この マニュアルに 記載されたデータの使用に起因する第三者の特許権および 
その他の権利の侵害については、当社はその責を負いません。 

•無断転載を禁じます。 

•落丁、乱丁本は、お取り替えいたします= 


@ 0910-1 




















らくらくハ°ソコン'活用ブック 



この マニュアルは リサイクルに配慮して印刷されています。 
不要になった際は、回収 • リサイクルにお出しください。 


T 4988618649421 
























